TRAMITES: SECRETARÍA GENERAL MUNICIPAL.



	TRAMITE
	REQUISITOS

	








Constancia de Identidad
	Original y copia de:
1. Acta de nacimiento
2. Comprobante de domicilio a nombre del solicitante, si es menor de edad a nombre de sus padres y si está a nombre de otra persona, presentar constancia de domicilio del Delegado Municipal.
3. Identificación oficial con fotografía y/o constancia de identidad con fotografía expedida por el Delegado Municipal, necesaria si está registrado en otro Estado o Municipio, o la dirección no coincide con el comprobante de domicilio.
[bookmark: _GoBack]4. 1 fotografía tamaño infantil (reciente)
5.- Costo $ 62.70
Nota: Para menores de edad, presentarse el Papá o Mamá a realizar el trámite, trayendo copia de su identificación oficial.

	








Constancia de Domicilio
	Original y copia de:
1. Acta de nacimiento
2. Comprobante de domicilio a nombre del solicitante, si es menor de edad a nombre de sus padres y si está a nombre de otra persona, presentar constancia de domicilio del Delegado Municipal.
3. Identificación oficial con fotografía y/o constancia de identidad con fotografía expedida por el Delegado Municipal, necesaria si está registrado en otro Estado o Municipio, o la dirección no coincide con el comprobante de domicilio.
4.- Costo $ 62.70
Nota: Para menores de edad, presentarse el Papá o Mamá a realizar el trámite, trayendo copia de su identificación oficial.

	




Constancia de Residencia y/o Radicación
	Original y copia de:
1. Acta de nacimiento
2. Comprobante de domicilio, si es menor de edad a nombre de sus padres y si está a nombre de otra persona, presentar constancia de residencia del Delegado Municipal
3. Identificación oficial con fotografía y/o




	
	constancia de identidad con fotografía
expedida por el Delegado Municipal, necesaria si está registrado en otro Estado o Municipio, o la dirección no coincide con el comprobante de domicilio.
4. Constancia de Residencia y/o Radicación del Delegado Municipal, si esta registrado en otro Estado o Municipio o que en la
identificación el domicilio no coincida con el comprobante de domicilio, y en caso de
que requiera llevar el dato de cuantos años
de residencia tiene en el Barrio y/o
Comunidad.
5. Costo $ 62.70
Nota: Para menores de edad, presentarse el Papá o Mamá a realizar el trámite.

	











Constancia de Ingresos y/o Bajos Recursos
Económicos
	Original y copia de:
1. Acta de nacimiento
2. Comprobante de domicilio a nombre del solicitante, si es menor de edad a nombre de sus padres y si está a nombre de otra persona, presentar constancia de domicilio del Delegado Municipal.
3. Identificación oficial con fotografía y/o constancia de identidad con fotografía expedida por el Delegado Municipal, necesaria si está registrado en otro Estado o Municipio, o la dirección no coincide con el comprobante de domicilio.
4.- Comprobante de ingresos (recibo de nomina) y/o constancia del Delegado Municipal en la que se especifique ocupación e ingreso mensual y/o que es persona de bajos recursos.
5.- Costo $ 62.70
Nota: Para menores de edad, presentarse el Papá o Mamá a realizar el trámite, trayendo copia de su identificación oficial.

	






Constancia de Dependencia Económica
	Original y copia de:
1. Acta de nacimiento de los dependientes y de quien dependen
2. Comprobante de domicilio, si es menor de edad a nombre de sus padres y si está a nombre de otra persona, presentar constancia de domicilio del Delegado Municipal
3. Identificación oficial con fotografía y/o constancia de identidad con fotografía



expedida por el Delegado Municipal, necesaria si está registrado en otro Estado o Municipio, o la dirección no coincide con el comprobante de domicilio.
4. Comprobante de ingresos (recibo de pago) y/o constancia del Delegado Municipal (especificando ocupación o actividad, ingreso mensual y nombre de los dependientes)
5.- costo $ 62.70
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